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Brukermanual NIFS sider 
  
Brukermanualen er under utvikling i tråd med sidene og denne første utgaven tar sikte 
på å gi medlemmene en enkel og god gjennomgang av mulighetene sidene gir. 
 
Basert på den rollestyrte modellen vi har er tilgang og muligheter satt opp i 2 grupper. 
 
Gruppe 1: En «kunde» som vil se og lete etter en bok og kjøpe, eller en forfatterspire som 
vil finne likesinnede og bli medlem av organisasjonen for uavhengige forfattere. 
 
Gruppe 2: Dette er de som er blitt medlem. Disse har en brukerkonto til sidene og har 
mange flere muligheter enn gruppe 1. Denne gruppen ser selvsagt også alt som gruppe 
1 ser, men har altså mange flere rettigheter. 
 
Denne brukerveiledningen vil dermed gå rett på de funksjoner som er for deg som 
medlem og en del av forfatterkollegiet. 
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STARTSIDEN 
Nettadressen er: https://indieforfatterne.no og du ser åpningsbildet.  
 
 

 
 
Menyen viser helt til høyre at du ikke er logget inn. Når du har logget deg inn vil teksten 
her være Logg ut.  
 
Under velkomstmeldingen og de siste kalenderaktiviteter kommer de tre siste nyheter. 
Ved å lese mer om hver enkelt, klikker du bare på bildet, overskriften eller “Les mer” 
 
Du har også ved knappen «Alle nyheter» gå til det store nyhetsarkivet. 
 
Under dette vises 4 helt tilfeldig valgte bøker. De er forskjellige hver eneste gang man 
åpner nettsiden. 
 
Så det første du gjør er altså å logge deg inn. 
Start 

 

LOG INN 
 

 

https://indieforfatterne.no/
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Når man kommer dit ser skjermbilde slik ut: 
 

 
 
Logg deg inn med brukernavn eller e-post adressen din, samt passord. 
Har du glemt passord, bruker du funksjonen helt nederst: «Lost your password?» 
 
Nå er menyen noe annerledes og ser slik ut: 
 

 
Start 
 

ALLE NYHETER 
 
Vi starter fra venstre i menyen. Når du klikker på «Alle nyheter», kommer du til de siste 
12 nyheter. Skal du se enda eldre, velger du «Alle nyheter» fra knappen under de tre siste 
som står på forsiden. Da vises 10 og 10 nyheter hvor du kan bla deg til flere nyheter på 
tallrekken under.  
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Holder du muspekeren over menypunktet «Alle nyheter», vil du se 2 undermenyer når du 
er logget inn (er du ikke logget inn ser du bare “Månedskalender”): 

 
 
Dra musen ned til «Nyhetstips», bakgrunnen endres nå til gult og du klikker på den. Da 
kommer du inn på en side der du kan skrive inn et tips som vil komme opp som en nyhet 
etter at Webmaster har sjekket og godkjent den. 
Feltene skal være ganske selvforklarende. De som er merket med * (stjerne), må fylles 
ut. Legger du ved et bilde, pass på at det hentes fra et sted som kan brukes gratis s.s. 
https://pixabay.com/ , eller aller helst et av dine egne. Det er veldig strengt med 
opphavsrett. 
 
Det andre undermenypunktet er «Månedskalender» og du kommer da inn på en side 
som viser aktivitetene for den aktuelle måneden. Du kan bla forover og bakover i tid. 
 
Start 
 

FORFATTERE 
 
Menypunktet virker som vanlig at det øverste nivået trer i kraft når du klikker på 
«Forfattere». Her er alle forfattere listet opp alfabetisk på fornavn. Over billedrekken er 
et dynamisk søkefelt. Det betyr at så snart du har skrevet de 3 første bokstaver i navnet, 
begynner systemet å lete fram til forfatteren. 

https://pixabay.com/
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Klikker du så på enten navnet eller Les mer, kommer man inn på biografien av 
forfatteren og den / de bøkene som forfatteren har lagt ut i Bokkatalogen. 
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Her i eksemplet valgte jeg Jan Ragnar Nymoen.  
 
 
Vi anbefaler at den såkalte Ingressen alltid starter med en ellipse (tre prikker: “... skriver 
spenningsromaner der..”) da forfatternavnet alltid vises før ingressen, og det ser bra ut 
både i Forfatteroversikten og på Profilsiden. 
 
Til høyre er profilbildet og e-post og nettadresse (om det finnes) 
 
Under er listet opp bøkene som finnes i Bokkatalogen. Her kan man gå rett inn på boken 
man ønsker å fordype seg på som kunde. Se hvordan dette ser ut under VELG BOK 
 
Start 

 
MIN PROFIL  
er første undermeny på menypunktet Forfattere, om du er logget inn.  
Beveg muspeker ned og klikk. 
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Det første bildet du ser er en meny til venstre og i hovedfeltet til høyre er nå din 
Forfatterprofil. Det er denne som vises når man ser på forfattere, eller om man kommer 
fra en bok i bokkatalogen og velger å se på forfatteren i høyre spalte der. 
 

 
 
Her kan du redigere dine data. Husk at de felter med * er obligatoriske 
 
Bruk litt tid på «Forfatter bio» og feltet «Ingress» for å gjøre din profil interessant for 
Kundene som besøker nettsiden. 
 
Et nytt felt vi nylig har satt inn er feltet for Kontonummer. Det er for at kasserer skal 
kunne sende deg penger for salg av bøkene dine. 
 
Husk: Det er bare utvalgte felt fra dette som er synlig på siden som viser din biografi. 
 
På menyen til venstre kan du her gjøre mye med dine egne data. 
Start 

NYTT PROFILBILDE 
Her kan du laste opp ditt profilbilde. Pass på størrelsen. Bruk gjerne formatene jpg / jpeg 
eller png. Det er også et enda smartere billedformat som er skreddersydd for nett; webp 
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Start 
 

ENDRE PASSORD 
Her er det akkurat det som står: Endre passord. Siden du allerede har logget deg inn, 
slipper du å taste det gamle passordet. ;-) 
 
Husk å lagre ;-) 
 
Start 
 

NY BOK 
 
Klikk på dette feltet for å komme inn for å legge inn en ny bok du har gitt ut.  
 
Du kan også legge ut en bok dersom du har bilde og nok tekst slik at du faktisk kan starte 
et forhåndssalg. 
 
Etter å ha skrevet inn tittel på verket, velger du kategori. Du kan velge flere om det er 
riktig for boken din. 
Kategori er faktisk veldig nyttig for alt innenfor disse nettsidene. Jeg kommer flere ganger 
tilbake til akkurat dette. 
 
Savner du en Kategori, så skriv eller ring meg, så ordner vi det på stedet. 

 
 
 
Under listen med kategorier kommer selve delen du skal beskrive boken. 
 
Alle felter som er merket med * (stjerne) er obligatoriske. 
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Nederst setter du inn hovedbilde av boken.  
Pass på størrelsen. Bruk gjerne formatene jpg / jpeg eller png. Det er også et enda 
smartere billedformat som er skreddersydd for nett; webp 
 
Husk trykk på «Lagre Ny Bok» 
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Start 

 
MINE BØKER  
 
er stedet for å rette på noe på allerede aktive bøker. 
 
På bildet av boken / bøkene dine, ser du en Blyant oppe til høyre på hver bok 
 

 
 
Den bruker du for å komme inn i redigeringsmodus 
Nå kommer du inn på samme side som den du brukte da du registrerte boken. Her kan 
du rette på alle felter. 
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Når du er ferdig trykker du på «Edit Book» og om alt er korrekt, får du en fin gul melding 
over boken om at alt er blitt lagret. 
 
Nederste menypunkt på denne siden er hvor du kan gi oss et tips om et arrangement 
Start 
 
 

ARRANGEMENT TIPS 
 
Feltene er ganske så selvforklarende og gjort for at det skal være lett å fylle ut og sende 
oss. Vi går igjennom og legger ut på nettsidene som en kalendersak eller kanskje også 
en artikkel. 
Hører du om noe spennende. Skal du ha bokbad. Er det en lansering av en bok fra deg 
selv eller en annen Indieforfatter. Skal du starte forhåndssalg av boken din, så hjelper vi 
deg. Skal det være et arrangement i byen din. Fyll inn og legg ved et bilde. Vi hjelper 
hverandre med akkurat slikt. 
 
(det er trolig at dette punktet vil bli flyttet til et mer synlig sted om litt) 
 
Start 
 

SMAKEBITER FRA FORFATTERNE 
Den neste underpunktet på menypunktet «Forfattere» er «Smakebiter fra forfatterne» 

 
 
Tanken her er at du som forfatter har et ekstra sted å markedsføre dine ting. Gå inn og se 
på de tre innspillene som ligger der og bli inspirert. 
Les opp et dikt. Lag en 30 sekunders video om boken din som kommer eller vis noen 
bilder fra boken din som er illustrert. Tenk på nye måter å nå lesere. 
Start 
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FRA INDIEFORFATTERDAGENE 2022 
De siste underpunktet «Fra Indiedagene 2022» viser noen videoer fra forfattere som 
intervjues av vår tidligere leder, Paal Espen Wingaard, intervjuer forskjellige forfattere på 
torvet i Larvik. 
 
Start 
 

BOKKATALOGEN 
Her er altså kjernen i nettsidene og vår organisasjon. 

 
 
Øverst ligger et dynamisk søkefelt. Det betyr at så fort du begynner å skrive noe fra 
bokens tittel eller fra teksten om boken, så kommer en liste med passende bøker. 
 
Til venstre ser du listen over kategorier. Kryss av og systemet sorterer automatisk ut. 
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Start 

VELG BOK 
Trykker man på en bok, kommer man til boken og kan lese om den og kjøpe den. 
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Som du ser av bildet over, kan man også komme direkte til siden til forfatteren som er 
vist i kortversjon på høyre side. 
 
Vil man fortelle venner på sosiale medier, at du har funnet en spennende bok som du 
har tenkt å kjøpe, har du muligheten for å dele dette ut ved de tre linkene under bildet; 
Facebook, Twitter (X) eller LinkedIn 
 
Nedenfor informasjonen om boken, er det lagt inn mulighet for lesere av boken å legge 
inn en omtale som her: 
 

 
 
Under dette er det et område for andre bøker fra samme forfatter. 
 
Aller nederst er det listet opp «Andre bøker i samme kategori» 
 
Start 
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MELDINGER 
Det neste menypunktet er stedet hvor du kan kommunisere med kollegaer. Dersom du 
ser et lite vindu, som står litt i veien oppe i vinduet, som vist her: 

 
....så er det fordi du ikke har vært inne på en stund. Eksemplet over er tilfeldig valgt og 
viser at vedkommende har ikke lest 4 meldinger og 3 kunngjøringer. Da bør du trykke på 
lenkene i denne meldingen og komme inn og lese dem. ;-) 
Menyen består av 4 elementer 
Ny Melding - Innboks – Konfigurasjon - Kunngjøring 
 
Start 
 

KONFIGURASJON 
Jeg vil først henlede oppmerksomheten til knappen «Konfigurasjon» 
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Her valgt en helt tilfeldig forfatter: 
 

 
 
De tre øverste ønsker vi at er satt på. Dette for å nå deg og for at du skal ikke bare få en 
melding på skjermen når du logger deg, som vi så på litt tidligere, men at du også faktisk 
får en e-post til deg på de enheter du har satt opp e-post kontoen din. 
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Under der kommer listet opp kategorier og deretter geografiske steder. Du kan krysse av 
så mange valg du ønsker. Med dette sier personen over her; Dersom det skrives noe til 
alle som er interessert i Romaner og Noveller, så vil jeg høre om det. Vedkommende 
ønsker også å få meldinger fra andre som skriver til Møre og Romsdal. 
 
Dette er meget nyttig for å nå likesinnede. Igjen, kryss av så mye du vil om du vil holde 
deg orientert. 
 
Så til det å skrive en melding 
 
Start 
 

NY MELDING 
 
Utgangspunktet for å skrive en melding er dette bildet: 
 

 
 
Dersom du skal skrive til en person kan du rett og slett starte med å skrive navnet til 
vedkommende. Så fort du begynner å skrive, vil systemet liste opp de som passer med 
din input. Når du ser navnet du er på jakt etter, klikker du på det og det havner i Til feltet. 
Du kan hente fram opptil 10 navn på denne måten. 
 
Den andre metoden er å krysse av feltet som heter:  
«Send melding til en gruppe eller kategori» 
 
Da stenges Til feltet og mulighetene du får fram er de grupper og geografiske områder du 
har valgt å følge under Konfigurasjon. Vårt eksempel er altså slik: 
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Vårt utvalgte medlem, som vi fulgte over her, hadde kun ett interesse område og ett 
geografisk område å velge. 
Bildet ser altså slik ut: 
 

 
 
Hadde det vært krysset av flere interesseområder i kategorier eller fylker, ville listen over 
mulighetene vært flere. Velg gruppen/kategorien du vil skrive til og gå videre til Emne. 
 
Skriv et godt Emne som både er lett å forstå, inspirerende og søkbar. 
Neste er selve innholdet. Det ligger en enkel editor, som kan gjøre det meste av hva du 
trenger. 
 
Størrelse på skrift Fet (B), Kursiv (I), Kulepunkter, Numrert liste, Sitat, Venstre-, Midt- 
Hørrejustert, Link, Tekstskille, Full skjerm. Siste ikon på funksjonslinjen er en ekstra 
meny. 
 

 
 
Det meste av det du finner her, har du lite brukt for, men lek deg litt fram og bruk så mye 
du ønsker. 
 
Helt oppe til høyre i tekstboksen ser du «Visuell» og «Tekst». Den siste er for de mer 
kodeskrivere, så anbefalt å være på «Visuell». 
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Når teksten er ferdig, gjenstår å vurdere om du skal ha med en eller flere filer (et bilde, 
dokument eller noe annet vedlegg). 
 
Så er det bare å trykke «Send Melding» 
Innboks og Kunngjøringer er begge til som kommer inn til deg. 
Start 

SALG OG BETALING FOR BØKER 
 
Dersom du har lagt inn dine bøker med “Frakt Inklusive”, kan kunder betale med Vipps 
ved bestilling av boken.  
 
I e-posten du mottar fra Bokkatalogen står det “Vipps checkout”, det betyr at kunden 
allerede har betalt. Webmaster må bekrefte bestillingen overfor Vipps og beløpet 
overføres til NIFS bankkonto. 
 
Du kan nå sende boken direkte til kunden, og NIFS kasser vil, senest en gang i kvartalet 
overføre betalingen til din konto. (Husk å oppgi denne under Min Profil, som beskrevet i 
et annet avsnitt). 
 
Vipps og bankene tar en avgift - NIFS tar ingen andel av salget 
På samme måte som for andre betalingssystemer tar Vipps Bedrift en prosentandel av 
beløpet, og DnB Bedrift tar en avgift når NIFS sender deg pengene.  
 
NIFS tar selv ingen andel av salget. 

Vipps Bedrift trekker 2,49 % + 1 kr for transaksjonen, og når kasserer overfører pengene 
til deg så trekker DnB Bedrift 5,50 kr for utbetaling med melding. 

Denne avgiften vil bli trukket fra pengene som overføres til deg. 

Du finner informasjon om prisene her: 
● https://vippsmobilepay.com/no/pricing 
● https://www.dnb.no/bedrift/dagligbank/betaling/prisliste 

 
Her er et par eksempler: 
Om salgsprisen er 100, 200 eller 300 kr, så får du overført henholdsvis 91,01 kr, 188,52 
kr eller 286,03 kr. 
 

 
 

https://vippsmobilepay.com/no/pricing
https://www.dnb.no/bedrift/dagligbank/betaling/prisliste
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